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Claim Checklist  
für die Durchsetzung von Forderungen 
 
Um die Aussichten für die Durchsetzung einer Forderung (zum Beispiel für den Erhalt des 
Kaufpreises)  beurteilen zu können, sind folgende Informationen erforderlich: 

 
 

1. Lieferant 
 

 

 Name / Firma 
 

 

 Land 
 

 

 PLZ / Ort 
 

 

 Straße 
 

 

 Kontaktperson 
 

 

 Funktion 
 

 

 Telefon 
 

 

 Telefon mobil 
 

 

 Telefax 
 

 

 Mail 
 

 

 Website 
 

 

 Gesetzlicher Vertreter 
 

 

 HReg  (Ort / Nr ) 
 

 

 Umsatzsteuer ID Nummer 
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2. 
Kunde 
 

 

 Name / Firma 
 

 

 Land 
 

 

 PLZ / Ort 
 

 

 Straße 
 

 

 Kontaktperson 
 

 

 Funktion 
 

 

 Telefon 
 

 

 Telefon mobil 
 

 

 Telefax 
 

 

 Mail 
 

 

 Website 
 

 

 Gesetzlicher Vertreter 
 

 

 HReg  (Ort / Nr ) 
 

 

 Umsatzsteuer ID Nummer 
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3. 
Vertrag 
 

 

 Vertragsdatum 
 

 

 vereinbarte Ware 
 

 

 vereinbarter Kaufpreis 
 

 

 vereinbarter Liefertermin 
 

 

 durch welche Personen abge-
schlossen? 
(bitte Kopie des Vertrages oder des 
Auftrages und der Auftragsbestäti-
gung beifügen) 
 

 

 
 

 
 

 

4. 
Verfahren 
 

 

 Wann wurde die Ware geliefert? 
 

 

 Liefernachweis beifügen, entweder 
Empfangsquittung des Kunden 
oder Ablieferungsnachweis des 
Spediteurs  
 

 

 Hat der Kunde der Lieferung wider-
sprochen (Mängel gerügt, falsche 
Ware gerügt, verspätete Lieferung 
gerügt oder anderes)? 
 

 

 Sind Teilzahlungen geleistet wor-
den (Betrag, Datum)?) 
 

 

 Was wurde getan, um den Kauf-
preis zu er halten z. B. eigene 
Mahnschreiben, anwaltliche Tätig-
keit, gerichtliche Verfahren? (Un-
terlagen beifügen) 
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5. 
Aktueller Status 
 

 

 Was ist derzeit über den Abnehmer 
bekannt?  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

mailto:info@herfurth

